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1.INTRODUCCION

El presente informe tiene como objetivo describir las actividades desarrolladas
comprendidas entre el 18 al 30 de septiembre del afio 2025 como apoyo en el proceso de
migracion de folio a sir en el orip de Bogota zona norte.

2.0BJETO DEL CONTRATO

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios

3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Efectuar la calificacion de los documentos objeto de registro, de acuerdo con la
normatividad vigente y aplicable, en especial los relacionados con temas de

proteccion, restitucion y formalizacion de tierras.

2. El contratista debera calificar diariamente como maximo 30 documentos. De darse el caso
de no ser posible la asignacién de ese numero de documentos al

contratista, este debera calificar diariamente la totalidad de los documentos que le sean
asignados.
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3. Verificar la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto
cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad.

4. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido
para que se realicen las correcciones internas que sean necesarias, de

acuerdo con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

5. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcién del documento y emitiendo la
devolucion, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario.

La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales
por la cuales se produjo la negacién de la inscripcion.

6. Brindar apoyo juridico en las diferentes Oficinas de Registro del pais, en atencién a la
migracion del Sistema FOLIO Magnético al Sistema de Informacién SIR.

7. Realizar proceso de depuracion en calificacion de la informacién inconsistente de la base
de datos de los folios de matriculas inmobiliarias y datos de turnos

pendientes que suministra la Oficina de las Tecnologias de la Informacién a la Direccion
Técnica de Registro.

8. Efectuar la correccidon de errores de la informacion inconsistente de la base de datos de la
ORIP, segun las tipologias detalladas en los listados suministrados, esto

con el fin de cumplir con la validacién de la informacion requerida para realizar la migracion.

9. Cumplir con el seguimiento al proceso de migracion del sistema misional FOLIO al Sistema
de Informacién SIR en la Oficina de Registro que se lleve a cabo el

asunto anteriormente descrito.

10. Validar el cierre del proceso de depuracion e informar a la OTI del cierre de operacién con
el sistema Folio Magnético, para el proceso de Migracién a SIR.

10. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta
reserva de la informacion a la cual tenga acceso debido a sus funciones.

11. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

12. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos,
con los documentos calificados en la jornada.

13. Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas de trabajo y todo lo
concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente establecidas

14. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién

Administrativa y Financiera.

15. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual
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4. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ORIP DE BOGOTA ZONA NORTE.
El dia 24/09/2025 se realiz6 presencia en la ORIP Bogota norte para prestar el apoyo juridico y
técnico en la migracion de los folios en los cuales se tenian inconsistencias con respectos a sus

anotaciones y se debian corregir para poder migrar.

De la anterior fecha 24/09/2025 se empez6 la comision la cual finalizo el 01/01/2025 en la ORIP
de Bogota zona Norte.

Durante este periodo se atendieron y fueron desarrolladas aplicando los ajustes de 800
matriculas.

ANEXO.

e Las evidencias detalladas se encuentran almacenadas en la
plataforma SECORP II.

e Se anexa acta de inicio.

Dado a los (10) dias del mes de octubre de 2025.

Atentamente )

Gk, R,
qums‘b”n Rafael Paez C. _Asa ella Onate Yani.
C.C. 1. 143 356.343 Lider del Proceso.
Contratista.

\éﬂ&/.%z'g @/M

Emma Yamile Moreno Melo
Lider proceso migracion folio a SIR
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